




















No  Kegiatan Pelaksanaan Buku Mutu Ket SPMI 
Rektor Prodi/ 

Fakultas 
Unit 

Pengelola 

MBKM 

Mahasiswa DPA DPL Akademik  Kelengkapan Waktu Output 

1 Mulai             
2 Pembentukan 

Unit Pengelola 

MBKM oleh 

Rektor ITB 

Indonesia 

            

3 Unit Pengelola 

MBKM 

terbentuk 

berdasarkan 

Surat Keputusan 

(SK) dari Rektor 

         SK Unit ad-

hoc 

Pengelola 

MBKM 

  

4 Unit Pengelola 

MBKM 

melakukan 

sosialisasi 

program MBKM 

pada mahasiswa  

         Panduan 

Umum dan 

Borang 

 Pelaksana-

an 

5 Mahasiswa 

melakukan 

proses 

bimbingan 

dengan Dosen 

Pembimbing 

           

Lampiran 1. Standart Operasional Prosedur Pengelolaan Program MBKM 

 



Akademik 

(DPA) 
6 Mahasiswa 

mendaftar ke 

Program MBKM 

dan menunggu 

pengumuman 

kelulusan 

           

7 Unit Pengelola 

MBKM 

menyerahkan 

daftar nama 

mahasiswa yang 

lulus kegiatan 

MBKM ke 

prodi, dan pihak 

kerjasama 

         Daftar 

Peserta 

Mahasiswa 

MBKM 

 

8 Sebelum 

memulai 

kegiatan 

MBKM, 

mahasiswa 

mengisi dan 

mengumpulkan 

pakta integritas, 

dan surat ijin 

orangtua kepada 

program studi 

           

9 Unit Pengelola 

MBKM 

melakukan 

pembekalan 

kepada 

mahasiswa yang 

           



akan melakukan 

MBKM 
10 Mahasiswa 

mengisi 

Logbook harian 

selama 

berkegiatan 

MBKM  

         Logbook 
/Worksheet 
 

 

11 Dosen 

pembimbing 

Lapangan 

memantau dan 

mengarahkan 

mahasiswa 

selama 

pelaksanaan 

           

12 Dosen 

pembimbing 

melakukan 

monitoring dan 

evaluasi 

         Laporan 

Bulanan 

DPL 

 

13 Di akhir 

kegiatan, 

mahasiswa 

meminta bukti 

pelaksanaan 

kegiatan sesuai 

dengan jenis 

kegiatan yang 

diikuti 

         Surat 

Balasan 

Penugasan 

 

14 Mahasiswa 

Menyusun 

laporan kegiatan 

dengan 

berkonsultasi 

         Laporan 

Akhir 

Kegiatan 

MBKM 

 



kepada dosen 

pembimbing 

kegiatan 
15 Mahasiswa 

menyerahkan 

laporan akhir ke 

Unit Pengelola 

MBKM dan 

mendistribusikan 

laporan ke tiap 

prodi 

           

16 Program studi 

mengisi, 

mengesahkan 

dan 

menyerahkan 

formulir 

konversi nilai 

MBKM kepada 

bidang akademik  

         Dokumen 

Konversi 

Nilai 

 

17 Akademik 

memasukkan 

nilai akhir 

kegiatan MBKM 

ke dalam kartu 

hasil studi 

mahasiswa 

         Kartu Hasil 

Studi 
 

18 Unit Pengelola 

MBKM 

Menyusun dan 

merekapitulasi, 

laporan kegiatan 

dan rekomendasi 

terkait kegiatan 

MBKM  

         Laporan 

dan 

Rekapitulasi 

 Evaluasi 



 

 

19 Selesai             


